
 

 

鳥取市集団健診運営業務仕様書 
 

１．委託業務名 

   鳥取市集団健診運営業務 

 

 ２．委託期間 

   契約締結日から令和７年３月３１日まで 

 

 ３．業務の目的 

公共施設等での集団健診の実施により、受診しやすい体制を整備し受診率を向上させるこ

とで、疾病の早期発見・早期治療による重症化を予防し、市民の健康寿命の延伸を図ること

を目的とする。 

 

 ４．業務委託の範囲 

本仕様書は基本的な内容について定めるものであり、業務の実施に当たり必要な事項につ

いては、市と協議の上、受託者の責任において誠実に業務を履行すること。 

 

 ５．業務内容 

市が実施する集団健診（実施日時、健診種類、会場、予定受診者数については別紙１のと

おり。）に係る会場運営。なお、検査の実施や検査結果の管理、送付等については、別途市が

委託契約を締結している公益財団法人鳥取県保健事業団が行う。 

 

（１）事前準備 

①スタッフ調整 

実施日、会場ごとに集団健診の運営（事前準備、後片付けを含む。）に必要な人員を確保し

配置すること。また、集団健診開始までにスタッフに対する研修を実施し、研修受講済みの

スタッフを会場運営に従事させること。 

②会場設営及び物品準備 

集団健診会場の設営については、原則当日に行うこととし、受付開始時間までに完了させ

ること。なお、会場の都合等により前日の会場設営が必要な場合においては、市と協議の上

行うこと。 

集団健診の運営に必要となる物品等については、受託者の責任において確保すること。な

お、会場内の備品等を使用する必要がある場合には、事前に申し出ること。 

③予約者名簿 

集団健診の予約者名簿については、市が作成し、当日の受付開始までに会場に持参する。

受託者は、予約者名簿を適切に管理し、集団健診終了後速やかに市に返却すること。 

 



 

 

（２）会場運営 

①受付 

受付では、検温及び口頭での体調確認を行った上で、受診券、国民健康保険被保険者証等

で予約者名簿との照合を行い、問診票（別途市が作成）を手渡すこと。また、集団健診会場

の規模や健診種類に応じて適正な人数のスタッフを配置し、可能な限り受診者の待ち時間が

短くなるよう配慮すること。 

②問診 

問診は、必ず看護師の有資格者が問診票に従い行うこと。また、集団健診会場の規模や健

診種類に応じて適正な人数のスタッフを配置すること。 

 

（３）管理責任者の配置 

実施日、会場ごとに必ず専任の管理責任者を配置し、来場者の安全管理の徹底、混雑や緊

急時に対応できる体制を確保すること。また、来場者等からの苦情及び事故の防止に努める

こと。苦情及び事故が発生した場合は、受託者が誠意をもって対応し、速やかに市に報告す

るとともに内容や経緯、再発防止策等を記載した報告書を提出すること 。 

 

（４）後片付け 

集団健診終了後は速やかに会場の後片付けを行い、同日中に市に完了報告を行うこと。 

 

（５）日報の作成 

集団健診終了後は、実施日、会場ごとに日報の作成を行い、実施日から３日以内（休日を

除く）に市に提出し担当者の確認を受けること。 

 

（６）その他 

①集団健診当日の受託者駐車場 

集団健診の会場運営のため物品やスタッフを自動車等で輸送し、施設の駐車場を利用する

必要がある場合は、事前に施設管理者の許可を得ること。なお、受診者の駐車に支障が無い

よう十分配慮すること。 

②協議録の作成 

本業務に関し市と協議を行った際には、協議の内容を書面に記録すること。 

 

 ６．個人情報の取り扱い 

個人情報の取扱いについては十分な注意を図り、流出・損失が生じないよう取得・保護・

管理をしなければならない（詳細は、契約締結時に個人情報取扱特記事項へ記載する。） 

 

 ７．仕様等の変更 

受託者がやむを得ない事情により本仕様書の変更を必要とする場合には、あらかじめ市と

協議し、市の承認を得ること。 



 

 

 ８．留意事項 

（１）事業を安全かつ確実に実施するため、施設、設備等の確保や不測の事態に対応できる体

制をとり、事故防止に万全を期すこと。 

（２）業務実施にあたって発生したトラブルについては、責任をもって対処すること。なお、

トラブルについては、内容及び対応状況等を直ちに市へ報告すること。 

（３）受託者は、契約の履行に当たって、暴力団関係者等から事実関係及び社会通念等に照ら

して合理的な理由が認められない不当若しくは違法な要求又は契約の適正な履行を妨げる

妨害を受けた時は、警察へ通報しなければならない。なお、通報がない場合は契約を解除

することがある。 

（４）受託者は、別記個人情報取扱特記事項を遵守するとともに、別記個人情報取扱特記事項

第９項に基づき、本業務終了後又は解除後及び受託業務の履行中であっても、市の請求が

あったときは、個人情報を適切に市に返還し、安全に引き渡すことが可能な方法により実

施するとともに、その旨書面により提出することとする。 

また、受託者は、本業務終了後又は解除後、市に返還又は納入する物もしくは特に保管

を要する物を除き、受託業務の実施にあたり作成した情報の一切を抹消、焼却、切断、溶

解その他の方法により復元不可能な状態にして消去もしくは廃棄するものとする。また、

その旨書面により提出することとする。 

ただし、情報の返還及び消去もしくは廃棄の方法等については、事前に市と協議して決

定するものとする。 

 

 ９．損害賠償 

業務実施中に、受託者の責に帰すべき事由により発生した第三者への損害については、受

託者がその損害を賠償する。 

 

 １０．その他 

（１）受託者は、本業務に関して経理を明らかにする帳簿を作成し、業務完了日の属する年度

の終了後、５年間保存すること。 

（２）本仕様書に定めのない事項又は疑義が生じた場合は、市及び受託者は速やかに協議を行

い、決定するものとする。 

（３）業務の実施に当たっては、市と十分に協議した上で行うこと。 

 

 

 



 

 

別紙１ 

＜集団健診の日程及び予定受診者数＞ 

月 日 受付時間 健診内容 会場 予定受診者数 

中央 

7 

4（木） 8:30～10:00 特胃肺大肝 

駅南庁舎 

90 

9（火） 13:30～14:40 大子乳骨 80 

17（水） 13:30～14:40 大子乳骨 80 

19（金） 13:30～15:00 特胃肺大肝子乳 100 

25（木） 8:30～ 9:30 特胃肺大肝 大郷会館（湖南） 30 

26（金） 8:30～10:00 特胃肺大肝 
駅南庁舎 

80 

31（水） 13:30～14:40 大子乳骨 70 

8 

2（金） 13:30～14:40 大子乳骨 

駅南庁舎 

50 

5（月） 13:30～14:40 大子乳骨 50 

6（火） 8:30～10:00 特胃肺大肝 70 

21（水） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳 80 

28（水） 13:30～15:00 特胃肺大肝子乳 80 

29（木） 13:30～14:40 大子乳骨 60 

9 

3（火） 13:30～14:40 大子乳骨 駅南庁舎 60 

4（水） 
13:30～14:00 肺大 湖山池情報プラザ 10 

14:30～15:00 肺大 松保地区公民館 10 

5（木） 13:30～15:00 特胃肺大肝子乳 駅南庁舎 70 

10（火） 14:30～16:00 肺大 サンマート北園店 20 

12（木） 
8:30～ 9:30 特胃肺大肝 

城北地区公民館 
50 

13:00～14:00 特肺大肝 30 

13（金） 8:30～ 9:30 特胃肺大肝 湖山西地区公民館 30 

20（金） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳 駅南庁舎 70 

25（水） 13:30～14:40 大子乳骨 
駅南庁舎 

60 

26（木） 8:30～10:00 特胃肺大肝 70 

10 

3（木） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳 駅南庁舎 60 

9（水） 
8:30～10:00 特胃肺大肝 賀露６区公民館 40 

12:30～14:00 特肺大肝 賀露８区集会所 20 

16（水） 

13:30～14:40 大子乳骨 駅南庁舎 60 

13:30～13:50 肺大 浜坂本村公民館 15 

14:20～15:00 肺大 浜坂地区公民館 15 



 

 

17（木） 8:30～10:00 特胃肺大肝 駅南庁舎 60 

23（水） 13:30～14:40 大子乳骨 駅南庁舎 60 

11 

1（金） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳 

駅南庁舎 

90 

11（月） 13:30～14:40 大子乳骨 70 

14（木） 8:30～10:00 特胃肺大肝 80 

15（金） 
8:00～ 9:00 特胃肺大肝 大和地区体育館 20 

10:30～11:00 特胃肺大肝 美穂地区公民館 10 

19（火） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳 駅南庁舎 70 

21（木） 
8:30～ 9:30 特胃肺大肝 末恒地区公民館 30 

13:30～15:00 特肺大肝 湖山地区公民館 30 

25（月） 13:30～14:40 大子乳骨 駅南庁舎 80 

27（水） 13:30～14:30 特肺大肝 遷喬地区公民館 30 

28（木） 13:30～15:00 特胃肺大肝子乳 駅南庁舎 80 

12 

3（火） 13:30～14:40 大子乳骨 

駅南庁舎 

60 

4（水） 8:30～10:00 特胃肺大肝 70 

10（火） 13:30～14:40 大子乳骨 60 

12（木） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳 80 

1 

9（木） 13:30～14:40 大子乳骨 

鳥取県保健事業団 

60 

17（金） 13:30～15:00 特胃肺大肝子乳 70 

24（金） 13:30～15:00 特胃肺大肝 50 

27（月） 13:30～14:40 大子乳骨 50 

31（金） 13:30～15:00 特胃肺大肝子乳 90 

2 

6（木） 13:30～14:40 大子乳骨 

鳥取県保健事業団 

60 

7（金） 13:30～15:00 特胃肺大肝子乳 90 

14（金） 13:30～15:00 特胃肺大肝 60 

19（水） 13:30～14:40 大子乳骨 60 

21（金） 13:30～15:00 特胃肺大肝子乳 90 

26（水） 13:30～14:40 大子乳骨 60 

27（木） 13:30～14:40 大子乳骨 50 

東 

7 30（火） 8:30～ 9:30 特胃肺大肝 岩倉地区公民館 30 

8 27（火） 8:30～ 9:30 特胃肺大肝 宮下地区公民館 30 

9 
4（水） 13:30～14:30 子乳骨 鳥取東保健センター 40 

18（水） 8:30～ 9:30 特胃肺大肝 稲葉山地区体育館 20 



 

 

25（水） 8:30～ 9:30 特胃肺大肝 若葉台地区公民館 30 

10 

2（水） 13:30～14:30 特肺大肝 修立地区公民館 10 

9（水） 9:00～11:00 特胃肺大肝子乳骨 国府町コミュニティセンター 70 

16（水） 8:30～10:30 特胃肺大肝子乳骨 谷地区公民館 50 

21（月） 13:30～14:30 子乳骨 宮下地区公民館 30 

24（木） 14:30～16:00 肺大 サンマート岩倉店 10 

11 
13（水） 

8:30～ 9:00 特胃肺大肝子乳骨 大茅地区公民館 15 

10:30～11:00 特胃肺大肝子乳骨 成器地区公民館 15 

26（火） 13:00～15:00 特胃肺大肝子乳骨 国府町コミュニティセンター 60 

福部 

7 
4（木） 

9:00～11:50 肺大 
巡回 

30 

13:30～15:10 肺大 20 

19（金） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳骨 

福部町コミュニティセンター 

40 

11 
27（水） 8:30～10:00 特胃肺大肝 40 

28（木） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳骨 50 

河原 

7 

12（金） 8:30～10:00 特胃肺大肝 散岐地区公民館 20 

24（水） 8:30～10:00 特胃肺大肝 西郷地区公民館 30 

26（金） 8:30～10:00 特胃肺大肝 国英地区公民館 15 

31（水） 8:30～10:00 特胃肺大肝 河原町コミュニティセンター 60 

8 

1（木） 8:30～10:00 特胃肺大肝 

河原町コミュニティセンター 

40 

7（水） 13:30～14:30 子乳骨 40 

23（金） 13:30～14:30 子乳骨 30 

用瀬 

7 

11（木） 8:30～10:00 特胃肺大肝 社地区公民館 20 

18（木） 13:30～15:00 肺大子乳骨 用瀬保健センター 20 

30（火） 8:30～10:00 特胃肺大肝 大村地区公民館 20 

8 6（火） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳骨 用瀬保健センター 60 

佐治 

7 

3（水） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳骨 地域活性化センター 50 

8（月） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳骨 
記念ホール 

40 

9（火） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳骨 40 

南（河原・用瀬・佐治） 

10 10（木） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳骨 用瀬保健センター 70 



 

 

24（木） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳骨 40 

気高 

10 

11（金） 8:30～ 9:30 特胃肺大肝 気高保健センター 

（ゆうゆう健康館けたか） 

30 

22（火） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳骨 60 

25（金） 8:30～ 9:30 特胃肺大肝 酒津地区公民館 10 

29（火） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳骨 
勤労者体育センター（宝

木） 
40 

11 
19（火） 14:00～14:30 子乳骨 気高保健センター 

（ゆうゆう健康館けたか） 

20 

26（火） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳骨 30 

鹿野 

7 
10（水） 9:00～11:30 肺大 

巡回 
30 

19（金） 9:00～11:30 肺大 20 

9 19（木） 8:30～ 9:30 特胃肺大肝 鹿野保健センター 10 

10 
10（木） 14:00～15:00 子乳骨 

鹿野保健センター 
30 

28（月） 14:00～15:00 子乳骨 20 

青谷 

9 

6（金） 8:30～ 9:30 特胃肺大肝 
青谷町総合支所 

20 

11（水） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳骨 50 

19（木） 8:30～11:00 肺大 巡回 30 

20（金） 14:00～14:30 子乳骨 
青谷町総合支所 

20 

27（金） 8:30～10:00 特胃肺大肝子乳骨 40 

10 

1（火） 8:30～10:50 肺大 巡回 30 

17（木） 
14:00～14:30 子乳骨 日置谷地区公民館 15 

15:00～15:30 子乳骨 日置地区公民館 15 

23（水） 
8:30～ 9:00 特胃肺大肝 日置谷地区公民館 15 

10:00～10:30 特胃肺大肝 日置地区公民館 15 

30（水） 8:30～ 9:30 特胃肺大肝 紙屋公民館 20 

11 

8（金） 8:30～ 9:30 特胃肺大肝 中郷地区公民館 20 

13（水） 
14:00～14:30 子乳骨 紙屋公民館 20 

15:00～15:30 子乳骨 中郷地区公民館 20 

 


